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Penjelasan Role

Pemohon Internal DJKN

Role ini digunakan oleh seluruh pegawai di lingkungan DJKN. Pemohon

penilaian dari internal DJKN dapat mengakses aplikasi dengan login
menggunakan akun SSO DJKN masing-masing.

Pemohon Eksternal DJKN

Role ini digunakan oleh pemohon penilaian dari Kementerian/Lembaga,
Pemerintah Daerah, atau unit lain di luar DJKN. Akses menggunakan role
ini didahului dengan proses pendaftaran akun pada aplikasi SIP DJKN.
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Proses Bisnis Permohonan Penilalan

Pendaftaran Akun SIP DIJKN Proses Permohonan Penilaian
(Eksternal DIJKN)

Pemohon Kirim Permohonan Pemohon Penilaian melengkapi
Pemohon Penilaian login ke Penilaian dokumen yang dibutuhkan

SIP DJKN Modul Permohonan

Pemohon Penilaian (eksternal
DJKN) melakukan

pendaftaran akun Permintaan

Kelengkapan
Data / BATKD

Kantor Pusat melakukan verifikasi Pemohon Penilaian menambahkan
atas pendaftaran akun yang diajukan informasi permohonan penilaian
oleh Pemohon Penilaian (eksternal

DJKN)

|

Pemohon Penilaian input Objek Laporan Penilaian diterima
Pendaftaran selesai, akun dapat Penilaian serta Dokumen yang _/ oleh Pemohon Penilaian

digunakan diperlukan
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Pendaftaran dan
Reset Akun l

SIP DJKN
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Pendaftaran dan Reset Akun SIP DJKN

Selamat Datang FAQ 49\ Login

Sistem Informasi Penilaian

& Daftar

-/
\ A
Akses SIP DJKN Pendaftaran Akun SIP DJKN I /
Pemohon Penilaian dapat mengakses Pada tampilan awal, Pemohon Penilaian dapat mengklik
sipdjkn.kemenkeu.go.id dan memilih Modul Permohonan tombol “Daftar” apabila satuan kerja atau unitnya belum

memiliki akun SIP DJKN. Jika sudah memiliki akun, atau
merupakan pemohon penilaian dari internal DJKN, maka
dapat langsung mengklik tombol “Login” untuk masuk ke
dalam aplikasi.
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Pendaftaran dan Reset Akun SIP DJKN

Silakan len vgkapi form pendaftonon besiout. Alun pengguna yang didoftarkan honues nama Kementerion [ Lembaga. Untuk informesi terkait PIC, akan ada pilihan dan isian

Alamat Email *

Berhasil

nnnnnnnnnnnnnn

uuuuuuuuu

Registrasi berhasil disimpan

Wangi Password *

pat dihubungi ) dan milik Anda.
Minimal 8 kanakter, mengondung huruf besar, e kecll, dan ongka
possword untuk memastikan tidok salah ketik
Uplood File Registras| * | | Mo file chosan
Downicod Form Registrasi (ketentuan file up! load)
\ 50ya barsedia don marn yetsjul syarat daen ketentuan 3

Pendaftaran Akun Baru | oonrsen / Status Pendaftaran Akun Berhasil

.
Pemohon Penilaian diminta untuk mengisi formulir registrasi Setelah  proses pendaftaran selesai, sistem akan
yang tersedia serta mengunggah file registrasi yang telah menampilkan status “Berhasil”. Pemohon Penilaian

ditandatangani. Untuk pemohon dari Kementerian/Lembaga,
kolom Kode Satker diisi menggunakan kode UAKPB (Unit
Akuntansi dan Pelaporan Kuasa Pengguna Barang). Sementara
itu, pemohon dari Pemerintah Daerah dan Rumah Sakit dapat
mengisi kode sesuai daftar yang tersedia pada tautan:
bit.ly/PanduanPenggunaanAplikasiSIP. Di luar unit tersebut,
dapat berkoordinasi dengan Penilai Pemerintah. ‘

selanjutnya menunggu proses verifikasi akun yang dilakukan
oleh Kantor Pusat DJKN. Hasil verifikasi akan dikirimkan
melalui e-mail yang telah didaftarkan.



http://bit.ly/PanduanPenggunaanAplikasiSIP
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Pendaftaran dan Reset Akun SIP DJKN

Silakan login untuk
melanjutkan.

Username (KODE SATKER)

Enter username

Password

Enter password

8 Lupo password?

\
Permohonan Reset Akun SIP DIJKN """ /

ETIL L AUl Y R T LA L Lisini

Apabila Pemohon Penilaian (Eksternal DJKN) lupa password
atau terjadi pergantian PIC (Person in Charge) di masing-
masing satuan kerja, maka dapat mengajukan permintaan
reset akun dengan mengklik tombol “"Lupa Password” pada
halaman login.

~

Silakan lengkapi form berikut. Akun pengguna yang akan direset password nya harus melengkapi data kembali
Kode K/L* Isi dengan nama Kementerian [ Lembaga
Alamat Ernail * Isi dengan Alamat email aktif Kementerian [ Lembaga
Nama * Isi dengan nama anda sesuai dengan KTP
Momor Handphone * Pastikan nomor handphone aktif (dapat dihubungi) dan milik Anda.
Upload File Registrasi * Choose File | No file chosen
Download Form Registrasi (ketentuan file upload)

\ Reset Akun
Formulir Reset Akun SIP DJKN ] /

—

Pemohon Penilaian dapat mengisi formulir yang tersedia
dengan mencantumkan Kode Satker yang sesuai dengan
data vyang telah terdaftar sebelumnya. Jika terjadi
pergantian PIC (Person in Charge), informasi PIC yang baru
meliputi alamat e-mail, nama, dan nomor handphone dapat
diinput pada kolom vyang disediakan. Verifikasi atas
permohonan reset akun akan dilakukan oleh Kantor Pusat
DJKN, dan hasil verifikasi akan dikirimkan ke alamat e-mail
yang terdaftar.
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Permohonan
Penilalan
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Permohonan Penilalan

+ Tambah Permohonan
eeeeeeee (KODE SATKER)

sssssss Search:

& Lupa pasewora? Perihal Unit Pe
\ Login Pegawai via S50 DJKM ? Kiik Disini \
L0g|n Akun SlP DJKN Belurm punya akun ? Daftar Disini / Tambah PermOhonan Pen”.alan Inan PENGAIL /
Pemohon Penilaian dapat login ke dalam aplikasi SIP DJKN Selanjutnya, untuk menambahkan permohonan penilaian,
sesuai dengan jenis penggunaannya. Pemohon dari Pemohon dapat mengakses halaman daftar permohonan
eksternal DJKN login menggunakan Kode Satker yang telah dan mengklik tombol "Tambah Permohonan”.

didaftarkan, sedangkan pemohon dari internal DJKN login
menggunakan akun SSO DJKN.
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Permohonan Penilalan

mwu

Nama PIC

Marma Unit

Jabatan

Email PIC

Nomor Telepon Kantor

Nemor Telepon PIC

Input PIC Permohonan Penilaian

i

Masukkan Nama

PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO

mMasukkan Jabatan

Masukkan Email

mMasukkan Momor Telepon

Masukkan Momor Telepon

~

/

10 = entries \

Aksi ID Permohonan

5a056d8b-478a

® X

\
Aksi Input Informasi Permohonan Penilaian /

N

Pada permohonan penilaian yang baru saja diinput,

Pemohon Penilaian diminta untuk mengisi data narahubung
atas permohonan penilaian, yang mencakup nama PIC, Pemohon dapat mengklik ikon "“Pensil” untuk mengisi atau
jabatan, e-mail PIC, nomor telepon kantor, serta nomor melengkapi informasi terkait permohonan penilaian
telepon PIC yang dapat dihubungi. tersebut.




User Manual Modul Permohonan

Permohonan Penilalan

Infermasi Permohonan \
Lergkapd Ision Kernudian 0k Updaote Untuk Membuka Menw Lainnya

Hormar Surat
@ Tanggal Surat
Drodkurman
Parihal t
4
E KCIHIQDI'I Panilolon Properti
Barang
Objek Penilaian Bonang Milik Hegore (pada Penggunal Kuasa Pengguna Barang)
| s Objek Panlolon Bilih Janls Gtk Ponbalan
"
Tujuan
Tujuan Pelayanan i = .
Panilaian

\
Input Informasi Permohonan Penilaian @/

Pemohon Penilaian mengisi informasi terkait permohonan
penilaian, antara lain Surat Permohonan, Kategori Penilaian,
Jenis Objek Penilaian, dan Tujuan Penilaian. Setelah seluruh
informasi diisi dengan lengkap, klik tombol “Update” untuk
melanjutkan proses.

ILAIAN \
Upload Dokumen Kategori Penilaian Properti

- Upload Dokumen yang Diperlukan
Formulir

Maksimum ukuran file adalah 25mb, lebih dari itu dapat dipecah hingga maksimal 3 file

Surat Permahonan Penilalan (latarbelakang permohonan, Filih File 1 Browse Pilih File 2
tujuan penilaian, deskripsi objek peniliaan)

B

Dokumen pendukung lainnya/tambahan (mandateory) (klik di sini)

(Klik di sini) Dokumnen pengadaan tanah bagi kepentingan umum

E (Klik Disini) Dokumen pendukung lainnya/tambahan (opsional)

Upload Dokumen Permohonan

~— =

Setelah itu, Pemohon Penilaian dapat mengakses sub-menu
"Dokumen” untuk mengunggah dokumen permohonan
penilaian, seperti Surat Permohonan serta dokumen-
dokumen pendukung lainnya vyang diperlukan sesuai
ketentuan dalam Peraturan Menteri Keuangan Nomor 99
Tahun 2024 tentang Penilaian oleh Penilai Pemerintah di
Lingkungan Direktorat Jenderal Kekayaan Negara. Setelah
seluruh dokumen terunggah, klik tombol “Update” untuk
menyimpan perubahan.
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Permohonan Penilalan

LAIAN
Pilih Barang

Barang - barang yang akan dinilai

-
-
rrmul

Jenis Barang Pilih Jenis Barang

Dokumen Kode Satker Q05010200088001000KD
Nama Satker nput nama satker min. 5 karakter, pencarian auto complete
- Kode Barang nama barang [ kode barang min. 4 karakter, pencarian auto complete
Barang
MNUF
Input Objek Penilaian (SIMAN) /
b S s

Apabila objek penilaian merupakan Barang Milik Negara
(BMN) yang telah tercatat dalam aplikasi SIMAN, Pemohon
Penilaian dapat memilih objek tersebut melalui integrasi
dengan SIMAN (saat ini masih terkoneksi dengan SIMAN
versi 1). Untuk melakukan pencarian, Pemohon dapat
mengisi Kode Barang dan Nomor Urut Pendaftaran (NUP)
pada kolom pencarian yang tersedia.

Input Objek Penilaian (di luar SIMAN)

Provinsi

—

Apabila objek penilaian bukan merupakan Barang Milik
Negara (BMN) atau belum tercatat dalam aplikasi SIMAN,
Pemohon Penilaian dapat menginput data objek penilaian
tersebut secara manual dengan mengklik tombol “"Tambah
Data Lainnya”, lalu mengisi formulir yang telah disediakan
sesuai informasi objek yang akan dinilai.



User Manual Modul Permohonan

Permohonan Penilalan

AIAN
Tujuan Penilaian

ror_mullt . & Perhatian Tujuan Penilaian
Total Permintaan Penilaian Adalah : Rp 15.000.000.000
B
Tabel Barang yong Diojuka I
B e OC— -
Eqrang Kanwil DJKN Aceh
Kede Barang NUP I ilai Perolehan
\ ﬂ Showing 1 te | of 1 entries v \
Pilih Unit Tujuan Kirim Permohonan Penilaian
— ‘ —
Pada sub-menu “"Tujuan”, Pemohon Penilaian dapat memilih Apabila Pemohon Penilaian telah yakin bahwa seluruh isian
unit tujuan yang akan menerima dan memproses pada sub-menu “Formulir”, “Dokumen”, "“Barang”, dan
permohonan penilaian tersebut. “"Tujuan” telah lengkap dan benar, maka permohonan

penilaian dapat dikirimkan dengan mengklik tombol
"Kirimkan” untuk diteruskan kepada unit yang telah dipilih.
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Permohonan Penilalan

~

+ Tambah Permohonan

Unit Penginput Satuan Kerja Status Permohonan
wilayan mas yohan PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO
kpknl mas andri PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO  PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO

pusat andiawan bayu PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO PENGADILAN NEGERI PURWOKERTO

\ PEMNGZADIL AN NFGERI PURWOKFRTO PENGADILAN MEGERI PURWOKERTO

Status Permohonan Penilaian

. DERIC AN AR MEFEDI DDA E DT DERNCADIL AR MIESED] DDA OV ED T

Pemohon Penilaian dapat memantau status permohonan
yang telah disampaikan, apakah masih berstatus “Draft”,
sedang “Diproses”, atau telah “Selesai”. Status ini dapat
dilihat pada daftar permohonan penilaian.

—-- Semua Status —- hd

-- Semua Status —-

Draft

Diproses it Perihal

Selesaqi

\ —
Filter Status Permohonan Penilaian test input pew/

.

Untuk memudahkan pemantauan, tersedia fitur filter status
permohonan yang dapat digunakan oleh Pemohon Penilaian
untuk menyaring daftar permohonan berdasarkan status
tertentu, seperti “Draft”, “"Diproses”, atau “Selesai”.
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Kelengkapan
Data
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Kelengkapan Data

F.AQ 005010300098001000KD ~

[F] Daftar Permohonan

Kelengkapan Datd)

1
[

Hasil Penilaian

1
1l

—

() Logout

Monitoring kelengkapan data /

SN

Apabila berdasarkan hasil verifikasi dari Penilai Pemerintah
memerlukan kelengkapan data, informasi, dan/atau
dokumen persyaratan ataupun hasil dari pelaksanaan survei
lapangan bahwa adanya permintaan tambahan data melalui
BATKD (Berita Acara Tambahan Kebutuhan Data), maka
pemohon penilaian dapat menindaklanjuti hal tersebut
melalui menu “Kelengkapan Data”.

m nomor tolong len
20-03-2025
detail data

tindaklanjut ;594

& /

Tindaklanjut kelengkapan data

Pada permohonan penilaian yang memerlukan tindak lanjut
kelengkapan data, Pemohon Penilaian dapat mengklik
tombol “Tindaklanjut” untuk mengunggah dokumen yang
diminta sesuai dengan hasil verifikasi maupun BATKD.
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Kelengkapan Data

gkapan Dokumen @ Kelengkapan Form \

Silakan isi dan lengkapi dokumen yang diminta sesuai dengan catatan berwarna merah. Upload dokum
catatan, lanjut ke Tab selanfutnya.

Surat Permohonan Penilaian (latarbelakang permohonan, tujuan penilaian, Pilin File 1 Brow
deskripsi objek peniliaan)

(Lutqrhelqkqng: Tidak sesuaidan Perlu, kurang jelas, )

Dokumen pendukung lainnya/tambahan (mandatory) (klik di sini)

Upload Dokumen Kelengkapan Data /

B R T H P I W = P T W P L P =Tt Pl w1V

Pada masing-masing sub-menu kelengkapan, vaitu
"Dokumen”, “Form”, dan "“Barang”, akan ditampilkan
catatan berwarna merah yang menunjukkan data atau
dokumen apa saja yang perlu dilengkapi atau ditambahkan
oleh Pemohon Penilaian.

Nomor Surat: Input nomor

Tanggal Surat: dd/mm/yyyy

Perihal:

Tambah Catatan

(opsionul):

Upload Surat: | Choose File | No file chosen

Kirim Kelengkapan Data

i

Setelah melengkapi atau menambahkan dokumen yang
diminta, Pemohon Penilaian dapat mengklik tombol
“"Kelengkapan Selesai”, lalu menginput surat balasan atas
permintaan kelengkapan data atau BATKD. Setelah surat
balasan diunggah, klik tombol "“Kirim Surat” untuk
menyampaikan tindak lanjut secara resmi kepada Tim
Penilai.
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Hasil
Penilalan
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Hasil Penilalan

F.AQ 005010300098001000KD ~

[F] Daftar Permohonan

1
i

Kelengkapan Dat@)

Hasil Penilaian

1
i

—

(L) LOQOUL
Monitoring Hasil Penilaian . /
onit .

Apabila permohonan penilaian telah diselesaikan oleh
Penilai Pemerintah, Pemohon Penilaian dapat melihat hasil
penilaian atas permohonan tersebut melalui menu “Hasil
Penilaian”.

ND—',@

02-05-]

lihat data

|

~ )

L

Pilih dan Input Permohonan Bantuan Kaji Ulang

Pada permohonan penilaian dimaksud, Pemohon Penilaian
dapat mengklik tombol “Lihat Data” untuk menampilkan
hasil penilaian yang telah diselesaikan oleh Penilai
Pemerintah.
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Hasil Penilalan

Daftar Barang: \

Show| 10 2 entries

detail NUP

‘enilaian Tipe Barang Kode
lihat laporan

m Sudah dinilai Tanah

Chevsnrmem 1A 1 81T sedrioe

Informasi Permohonan Penilaian
- @

Setelah mengklik “Lihat Data”, akan ditampilkan informasi
lengkap mengenai permohonan penilaian, termasuk rincian
nilai untuk masing-masing objek yang dinilai. Apabila
Pemohon ingin melihat dokumen laporan penilaian, dapat
mengklik tombol “Lihat Laporan” pada masing-masing objek
penilaian.

i
4 G >
Daftor Objek Laporan:
4 >
Penugasan Pengkaji Ulang (Bantuan Kaji Ulang)
\

Setelah mengklik “Lihat Laporan”, akan muncul tampilan
detail laporan penilaian. Apabila Pemohon ingin mengunduh
laporan tersebut, dapat mengklik tombol “*Unduh File” pada
tabel file laporan yang tersedia.

Step Terakhir
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°” SIP DIKN

Sistem Informasi Penilaian DJKN




